附件1

用人单位操作手册
（一）登录河南省毕业生就业信息网注册并报名：
1.打开河南省毕业生就业信息网
链接地址：http://www.hnbys.gov.cn/。
2.注册和登陆
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点击网站上方“注册”按钮，如果已经注册有账号的，直接进入步骤3。
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在“会员注册”页面填写邮箱、密码等信息，并勾选同意服务协议选项。邮箱将作为用户名登陆使用，密码必须为8位以上，且必须包含大小字母及数字。点击“下一步”。
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选择类型为“我是用人单位”，填写相关信息，所有带“*”号的为必填项。
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填写完毕后点击最下方“注册”按钮，提示注册成功，进入注册时填写的邮箱进行激活（该功能在本次网络双选会时可能会被临时屏蔽）并等待审核。我们的工作人员会在第一时间对注册成功的单位进行审核，为了使审核尽快通过，请您确保填写正确的组织机构代码或统一社会信用代码，并确保填写的公司名称与登记的一致。
3.登陆。
回到网站首页，点击“登陆”按钮。
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填写用户名和密码，点击登陆后进入“会员中心”。
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4.发布招聘信息
在“会员中心”左侧点击“我要发布招聘信息”。
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点击“添加职位”。
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填写职位详细信息并保存。
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点击“发布”。
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注意：用人单位发布的职位要正常参会且正常显示，截止日期要大于双选会结束日期且职位的状态是“已发布”。
5.关联双选会。
点击“我要参加网络双选会”。
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选择“河南省高校毕业生“百校千企”系列网络视频双选活动”，点击“请指定招聘职位”。
选择已发布的职位进行关联，点击保存。
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（二）登录www.youmiana.com注册并报名：
1.登录www.youmiana.com
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2.企业信息注册流程：
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3.报名单场或多场视频双选会：
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