《文字排版》技能竞赛方案

一、竞赛目的

为了丰富建设信息工程系全体学生的生活，让同学们更好的掌握计算机的应用能力，营造较好的学习氛围，提高学生学习的积极性，加强学生动手操作能力的培养，检验学生办公自动化软件的使用情况，进而丰富学生校园文化。

二、面向对象

建设信息工程系全体学生

三、前期准备
1、活动的宣传工作，由建设信息工程系学生会进行前期宣传工作。

2、与辅导员联系，动员各专业各班级学生积极踊跃报名。

3、根据报名人数分专业安排好竞赛所需机房。

四、竞赛时间和地点

时间：2017年5月23日

地点：A座教学楼2楼、3楼机房

五、竞赛规则：

1、比赛上报的同学必须准时到达比赛地点，若迟到即取消比赛资格；

2、各参赛选手必须提前5分钟进入赛场，按照场内工作人员的安排就座；

3、选手不得自带键盘、鼠标等设备进入赛场。

4、比赛的内容：参赛选手在规定的时间内录入给定的文字并对文字进行排版美化；

5、比赛过程中不得与其他选手交流，不得干扰其他选手的正常比赛。比赛过程中如有问题，选手应马上举手报告，请赛场工作人员解决；

6、比赛结束后，选手不得再继续操作。选手应规范操作，因误操作而引起的死机、数据丢失等一切损失责任自负。

7、选手须按要求把文档名改为自己的班级姓名学号，否则成绩为“0”；
8、违反上述各项规定者，将取消该选手的比赛资格。
六、竞赛须知

比赛时间为50分钟，分数为100分，按分数排出名次。

七、奖项设置
按参赛学生人数的60%设立个人一、二、三等奖，分别占参赛人数的10%、20%、30%。

建设信息工程系

2017年3月13日

