
河南建筑职业技术学院/河南省建筑工程学校 
行政办公设备统计表

________楼______号（房间）_______室设备清单

	设备名称
	设备型号
	设备
编号
	数量
	单位
	单价（元）
	小计（元）
	购置时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.“设备编号”一栏，填写国有资产处统一编排的号码。
2．每个办公室填写一份此表。

河南建筑职业技术学院/河南省建筑工程学校
行政办公设备使用情况登记表
	设备名称
	
	设备品牌
	


	设备编号
	
	型号规格
	

	购置金额
	
	购置日期
	


	日期
	工作状态
	维修情况说明
	经手人

签字
	备注

	
	
	原因
	费  用

（元）
	完成

时间
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：1.每台设备对应填写一份“仪器设备工作情况登记表”；

2. 如果设备正常工作，每学期期末在“工作状态”一栏填写“正常”；如果设备出现故障，请详细填写“维修情况说明”；

3. 正常情况下，每学期初、末各检查登记设备运行情况是否完好。
