	河南建筑职业技术学院

	学生学籍变动申请表（学生工作处存）

	系别：
	专业：
	
	
	学制：
	
	班级：
	

	姓名
	
	性别
	
	生类
	
	变动   种类
	

	学生        身份证号
	
	考生号
	
	学号
	

	家庭
通讯地址
	
	学生联系电话
	

	
	
	家长联系电话
	

	变动         原因
	
	
	
	
	
	
	

	
	本人因                                                     

	
	特此申请                。

	
	
	学生签名：
	
	20   年   月   日

	
	
	
	
	

	
	
	家长签名：
	
	20   年   月   日

	
	
	
	
	

	辅导员      意见
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	签字：
	
	
	20   年   月   日

	系主任      意见
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	签字：
	
	
	20   年   月   日

	学生        工作处处长     意见
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	签字：
	
	
	20   年   月   日

	备注：
	1、退学学生需要退费时，应在原始凭证粘贴单上附原始缴费单据，经系主任和计财处长签字后在计财处办理；

	
	2、因病休学，需附县级以上医院诊断证明；因参军变动，出示入伍通知           书并留附件一份（学生处存）；

	
	3、有助学贷款学生，需附银行还款凭证（学生资助管理中心存）。
4、对口升学学生及3+2、五年制前三年原则上不能办理休学手续。
	


河南建筑职业技术学院
学生（              ）手续办理程序表
	1
辅导员
	    指导该生清还国家助学贷款及学院公务和师生个人物品；指导该生办理各项程序、妥善处理后续工作等
辅导员签字：
20   年   月   日
	
	2
所属系部
	审核该生本年度实际在校学习时间等
经办人签字：
部门盖章
20   年   月   日
20  年   月   日

	3宿管办
	     核实该生本年度在宿舍实际居住时间及标准，验收宿舍桌椅床柜等公物
经办人签字：
 部门盖章
20   年   月   日
	
	4
招就办
	办理相关手续
经办人签字：
部门盖章
20   年   月   日


	5
图书馆
	收验图书
经办人签字：
 部门盖章
20   年   月   日

	
	6
计财处
	清学杂费
经办人签字：
 部门盖章
20   年   月   日


	7
学生工作处
	收存学生证、开具证明等
经办人签字：
 部门盖章
20   年   月   日

	
	备注
	

	  注：请以上各部门办理手续并做好详细记录。此表办理时间为两天，最后交由学生工作处留存。


                                              学生工作处
                                                     20   年   月   日
