河南建筑职业技术学院
因公出差登记表
登记时间：                                       登记编号：
	出差人
	
	所属部门
	
	职务
	

	随行人员
	
	申请人
	

	出差地点
	
	出差时间
	

	出差事由
	

	行程计划
	

	费用预算
	
	暂支差费
	
	列支单位
	

	出发时间及方式
	

	批准
	
	审核
	

	说明
	1、详列出差事由
2、出差结束3日内提出出差情况总结报告

3、出差结束一周内凭本单（参加会议的要附会议通知）办理完毕报销手续、


