河南建筑职业技术学院  河南省建筑工程学校

学生退学退费管理办法（试行）
为稳定教学和日常的工作秩序，规范学生的退学退费工作，根据国家和河南省相关文件精神，结合学院（校）实际，制定本规定。

一、学院依照河南省教育厅和河南省发改委核准的收费项目和收费标准，统一使用河南省财政厅印制的行政事业性专用票据，按学年对在校学生进行收费工作。同时该收费票据既作为在校生缴费注册的依据，又作为申请、办理退学退费手续所必须的原始依据。

二、学生入学后具备下列情形之一的，可向学院提交退学退费申请：

1、学生因患传染病或严重疾病（需凭县级以上医院诊断证明）确实不能坚持学习的，凭学生本学年的缴费票据、有关证明和本人申请，经系部和主管院领导审核批准后并报学生处备案，到计财处办理退费手续。
2、学生报到注册后，因应征入伍（需符合在校大学生应征条件者），凭本学年的缴费票据、入伍通知书和退学申请，经系部和主管院领导审核批准后，由计财处根据相关处室的扣款通知，在扣除其在校期间实际耗用的相关费用后，办理剩余部分费用的退费手续。
3、学生因意外事故或家庭发生重大变故而不能继续坚持在校学习的，凭乡（镇）以上政府有关证明、本学年的缴费票据、和退学申请，按报到注册后至批准退学之日止的实际时间，经系部和主管院领导审核批准后，由计财处按照学院的有关规定，在扣除学生在校学习期间的相关费用后，办理剩余部分费用的退费手续。
三、学生申请退学退费的具体扣款标准（此标准基于学生全额缴清本学年各项费用）。
1、在校学习时间的计算：每学年实际在校时间按10个月统一计算。在校不足1个月的按照1个月计算，满1个月不足2个月按照2个月计算，以此类推。学生的学费和住宿费从学生报到交费注册之日起，至学生申请退学退费并由计财处负责学生收费工作会计确认签字之日止，按月计算。在扣除在校期间的学费和住宿费后，退还剩余部分的学费和住宿费。

2、书资费按照实际领用教材和资料的情况，由系部和教务处负责人员审核签字后，在扣除已领用和耗费的金额后，退还剩余部分的书资费。
四、若因学院开设的专业招生人数过少，而不能单独编班进行教学工作的，且学生本人又不愿转入其他专业学习的，学生可凭本学年的缴费票据及个人申请，经系部和主管院长审批后，到计财处办理退还本学年所收的全部费用（退费手续仅限开学报到日起的一个月内办理）。

五、若学生在报到注册前，已向学院预缴学费，后因个人原因未到学院报到的，需由本人提出退费申请，经所属系部开具未报到上课证明后，持本人预缴费用的收据到计财处办理预缴学费的退款手续（退费手续仅限开学报到日起的一个月内办理）。
六、学生入学后，出现下列情况之一者，学院不予办理退费的相关手续： 

1、因违反校规、校纪而受到勒令退学、开除学籍处分的。

2、因触犯国家刑律而不能继续在校学习的。

3、因本人擅自离校，并未及时办理任何退学退费手续，而导致自动退学的。 

七、学院各系部具体负责办理本系部学生退学退费申请的审核工作，主管院领导负责学生费用是否退还的审批工作，计财处负责学生费用的核查和具体退款工作。
八、学院每学年第一学期开学后的第一个月，为集中受理学生退学退费申请时间。除此之外，学生若申请办理退学退费手续的，必须按照学院计财处规定的时间进行办理。
九、本办法自二00九年十二月一日起执行。

